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INTRODUCCION

La Direccion de Tecnologias de Informacion de la Universidad Nacional de Loja
(UNL) ha generado una guia para informar a los diversos autores, el proceso a
seguir para presentar un resumen de articulo cientifico o resumen para posters
cientificos en el Ill Congreso Ecuatoriano de Restauracion del Paisaje - CERP 2021,
de la Universidad Nacional de Loja.

OBJETIVO

Guiar en el proceso de postulaciéon de resumen de articulos cientifico o resumen
para posters cientificos de procesos académicos convocados por la Universidad
Nacional de Loja.

DIRIGIDO A

Este documento es una guia para todos los usuarios que deseen participar en
las diversas convocatorias académicas que oferta la Universidad Nacional de

Loja.
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CREACION DE CUENTA EN EASYCHAIR

Para subir los articulos cientificos y resumenes para pdster cientifico, al Congreso
ofertado por la UNL, es necesario hacerlo a través de la plataforma EasyChair, en el
caso de que el autor no posea una cuenta en la plataforma, realizar los pasos
descritos a continuacion.

Paso 1: El autor debe acceder a la plataforma de EasyChair, a través del siguiente
enlace https://asychair.org/account/ignin#. Accionar el botén [Create Account],

tal como se presenta en la siguiente imagen.

Help / Log.in
CEasyChair

Log in to EasyChair

e

User name:

Password:

Forgot your password?
Problems to log in?

Create an account -—

Figura 1: Interfaz para nueva cuenta en EasyChair. [Captura de pantalla]

Paso 2: EIl sistema presentard una pantalla donde solicita que responda un
captcha, a continuacion, haga clic en el botén [Continue].

Create an EasyChair Account: Step 1

To create an EasyChair account you should have a valid email address and do the following.
1. pass a captcha to prove that you are not a robot;
2. fill out a simple form with your personal information;
3. follow the link we send to your email address to complete the account creation.

Please note that the use of EasyChair is subject to our terms of service.

' ~

D No soy un robot
-

Figura 2: Activacion de captcha par creacion de cuenta[Captura de pantalla]

reCAPTCHA
Privacidad - Términos
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Paso 3: El sistema presentara un formulario, donde el autor debera ingresar los
datos personales (hombre, apellido, correo). Una vez ingresados accionar el botén
[Continue], tal como se presenta en la siguiente imagen.

First name': =
Last name: *

Email: *

bag s

Retype email address: *

Figura 3: Formulario para creacién de cuenta en EasyChair [Captura de pantalla]

Paso 4: Concluido el paso anterior, la plataforma emitira un correo de activaciéon
de cuenta al correo que el autor colocé en el formulario de registro. Acceder al
correo ingresado y buscar el mensaje de EasyChair, leer la descripcion del correo
y hacer clic en el enlace para activar la cuenta.

EasyChair <noreply@easychair.org>
parami ¥

Dear , -

We received a request to create an EasyChair account for you. To
create an EasyChair account, please click on this link:

https://feasychair.org/account/create?code=hKVawQkNGZ5ROXGMTe06 | -4—

Please note that this link is only valid for one week. After one week
you will have to apply for an account again.

Figura 4:. Correo electrénico de confirmacion de cuenta [Captura de pantalla]

Paso 5: Al accionar dicho enlace, el sistema lo direccionara a la plataforma de
EasyChair, donde el autor debera completar datos adicionales (Organizacién, Pais,
etc), ademas de crear un nombre de usuario y contrasefa en el formulario que se
presenta a continuacion y por ultimo clic en [Create my account].
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To use EasyChair, you must agree to its Terms of Service (view terms), (download terms),

| agree to EasyChair Terms of Service

Enter your personal data.

First name: *

Last name: *
Organization: *
~

Countryfregion: *
The Web page is used to provide a link to it on some EasyChair pages, for example when you are mentioned as an author in a published
conference program. It is optional. Please do not use the Web page of your organization here: if you fill this out, it should only be your

personal Web page.

Your personal Web page

Enter your account information. Mote that user names are case-insensifive

User name: *

Password: * |
|

Retype the password: * |
Create my account -—

Figura 5:. Correo electrénico de confirmacion de cuenta [Captura de pantalla]

Paso 6: A continuacion, el sistema presenta un mensaje de confirmacién que la

Help / Login

cuenta ha sido creada.

CEasyCha:'r

Account Created

I
<14

Ay, .

Your EasyChair account has been created!

If you want to submit to a conference or a journal hosted by EasyChair, you should find the conference or journal Web page and follow the link to its

EasyChair submission page.
For anything else, including publishing a preprint, click here to log_in to EasyChair.

Figura 6: Pantalla de confirmacién cuenta creada [Captura de pantalla]
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ACCESO AL SISTEMA COMO AUTOR

Opcidn 1: a través de la pagina de la UNL

Los postulantes deben abrir el navegador de su preferencia y en la barra de URL
digitar la siguiente direccion https://unl.edu.ec/cerp/2021 , seleccionar opcién [Envio

de Trabajos].

I1l Congreso Ecuatoriano de Restauracion del Paisaje - CERP
2021

Inscripciones

— \/

— =

Conta'ctenos : A
CERP2021

Restauracion de paisajes: un camino hacia la salud
de los ecosistemas y el bienestar humano

Figura 7: Menu Envio de trabajos - Pagina UNL. [Captura de pantalla]

El sistema presentara el texto informativo acerca del envio de trabajos y el enlace
a la plataforma donde debera subir los trabajos.

El envio de resimenes se realizara mediante la plataforma EasyChair, para lo cual el participante debera contar o generar
unza cuenta (gratuito). Revisa agqui el manual de manejo de la plataforma.

c EasyChair

Envio de trabajos aqui

Fechas importantes
@ Recepcidn de resumenes: 16 de julio al 17 de septiembre de 2021

@ Notificacion de aceptacion: hasta el 30 de septiembre de 2021

Figura 8: Enlace para el Congreso. [Captura de pantalla]
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Opciodn 2: a través del Enlace

1859

El autor debe abrir el navegador de preferencia y hacer clic en el siguiente enlace:
https://easychair.org /conferences/?conf=cerp2021.

El sistema lo direccionara a la pantalla de autenticaciéon de EasyChair, digitar el
usuario y contrasena, posteriormente haga clic en el botén [Login].

Help / Login
c EasyChair

Log in to EasyChair

User name: |

-
Password: -

Forgol your password?
Problems to log in?
Create an account

Figura 9: Ingreso al EasyChair. [Captura de pantalla]

ENVIAR TRABAJOS EN EASYCHAIR

Paso 1: Una vez que se ha iniciado sesidn, el sistema lo direccionara al SIMPOSIO
de la UNL, donde se encontrara activo un botén para agregar una nueva
presentacion [make a new submission].

CERP 2021 (III Congreso Ecuatoriano de Restauracion del Paisaje)

You are logged in to CERP 2021 (IIT Congreso Ecuatoriano de Restauracion del Paisaje).

Use the links below to access CERP 2021.

Author

* make a new submission | --f——

Figura 10: Interfaz para agregar un trabajo a CERP 2021. [Captura de pantalla]
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Paso 2: A continuacion, el sistema presentara un formulario para ingresar la
informacion de cada autor respecto al articulo o resumen para pdster cientifico a
postular. Para cada autor es necesario agregar la direccion de correo electrénico,
el cual servira para comunicarse con los autores., pagina web, etc., es necesario
llenar los campos que sean obligatorios (*). Cada autor marcado como
[corresponding author], recibird mensajes de correo electrénico del sistema sobre
este envio, debe existir al menos un autor correspondiente.

Author ].l(click here to add yourself) (click here to add an associate) | -g———

First nameT: *
Last name: *
Email: *
Country/region: * v
Organization: *

Web page:
corresponding author -—
Figura 11: Formulario para agregar datos de autor. [Captura de pantalla]

En el caso de requerirlo, al accionar el botén [clic here to add yourself], el sistema
agregara de forma automatica en el formulario del Autor los datos personales que
recoge de su cuenta, a continuacion, se presenta un ejemplo:

Author 1 (click here to add yourself) (click here to add an associate) -

First name®: =  Paulina -+
Last name: * | Collaguazo
Email: *  ypcollaguazon@unl.edu.ec
Country/region: * | Ecuador v
Organization: * | Universidad Nacional de Loja

Web page:

corresponding author

Figura 12: Ingreso automatico de informacién de autor. [Captura de pantalla]
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- Agregar mas autores

De forma predeterminada se encuentran activos tres formularios para agregar
los datos de los autores, en el caso de que se desee agregar mas, se debe
accionar el botén [Click here to add more authors] el mismo que esta ubicado
posterior a los formularios iniciales de autor que EasyChair presente. El sistema

agregara un nuevo formulario de autor, para ingresar los datos
correspondientes.

- Agregar autor asociado

En el caso de requerirlo, se puede agregar de forma automatica los datos de
otro autor que se encuentra asociado con en la plataforma de EasyChair, para
ello accionar el botén [click here to add an associate], el sistema presentara
la lista de usuarios asociados, seleccionar segun sea el caso y hacer clic en el
botén [Add], con ello de forma automatica se agregard los datos en el
formulario.

Select Author

Choose a person from the list below and press "Add".

O Vélez, Wilson

Figura 13: Selecciéon de autor asociado. [Captura de pantalla]

Paso 3: Posteriormente agregar el titulo y extracto del articulo cientifico o resumen
para poster cientifico. Esta informacion debe ingresarse como texto sin formato y
no deben contener elementos HTML.

Title: * -

Abstract: * -+

Figura 14: Formulario para agregar titulo y extracto. [Captura de pantalla]

Paso 4: Agregar una lista de palabras clave, ingresar una por linea, se debe
especificar al menos tres palabras clave.
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Palabra Clave 1 = —

Palabra Clave 2
Keywords: * | Palabra Clave 3

©

A

Figura 15: Formulario para agregar palabras clave. [Captura de pantalla]

Paso 5: Seleccionar los tépicos relevantes y que se asocian al trabajo que el autor
desea subir, se aceptara Unicamente una sola area tematica.

Ejes Tematicos

D Gobernanza D Investigacion

D Tendencias

Figura 16: Formulario para selecciéon de tépicos. [Captura de pantalla]

Paso 6: Posterior se debe seleccionar la categoria con la que se postulara, las cuales
son: articulo cientifico y resumen para poéster cientifico, seleccionar segun
corresponda. A continuacién, el autor debera agregar el trabajo en formato
Microsoft Word u OpenDocument para ello accionar el botén [Choose File], buscar
el documento en su ordenador y cargarlo a la plataforma de EasyChair.

Tipo de postulacién. * Seleccione el tipo de postulacion
O Presentacion tipo oral —

O Ppresentacion tipo posSter - gr—

Documento resumen. Cargue su documento resumen, considere que el tipo de archivo
admitido puede ser Microsoft Word u OpenDocument.

Seleccionar archivo | No se eligio archivo

Figura 17: Espacio para seleccionar archivo a subir. [Captura de pantalla]
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Paso 7: Accionar una sola vez el botén [Submit].

Ready?

If you filled out the form, press the 'Submit' button below. Do not press the button twice: uploading may take time!

L suomit [

Figura 18: Boton de accion para subir trabajo a simposio [Captura de pantalla]

A continuacioén, el sistema le informard que su trabajo ha sido enviado y
almacenado con éxito.

The submission has been saved!

Submission 1
Title: Simposio UNL
>
Paper: =7 (3ul 06, 22:08 GMT)

Palabra Clave 1
Author keywords: Palabra Clave 2
Palabra Clave 3

Topics: Energia, Industrias y Tecnologia
Abstract: TRABAJO DE INVESTIGACION DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL
Submitted: Jul 06, 22:08 GMT
Last update: Jul 06, 22:08 GMT
Authors

firstname last name email country affiliation Web page corresponding?
. v

Figura 19: Alerta de trabajo emitido [Captura de pantalla]

MODIFICAR INFORMACION DE TRABAJO ENVIADO

El autor una vez que ha enviado la informacién en el caso de requerirlo, tiene la
opcion de modificar ciertos datos como informacién del trabajo, autores y
actualizar el archivo previamente cargado, en los parrafos siguientes se describe

cada accion a realizar.

Dentro de la plataforma EasyChair, dirigirse al menud [Submission], posterior el
sistema lo direccionara al detalle de su entrega y en la parte lateral derecha se
activa el menu de las acciones que puede realizar sobre la misma.
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€ cerP 2021 (author)

Update information

New Submission Submission 3 = CERP 2021 l’JonfE:renn:e'-j News EasyChair Update authﬂrs

Upd i
B ate file
CERP 2021 Submission 3 P
Figura 20: Menu de autor [Captura de pantalla] Figura 21: Funciones activas de entrega de

trabajo [Captura de pantalla]

Actualizar informaciéon (Update information)

En el caso de que el autor requiera actualizar informacion del trabajo emitido, en
el menu seleccionar el botén [Update information]. A continuacion, el sistema le
presentara el formulario correspondiente para que pueda actualizar campos como:
titulo, resumen, palabras clave y tépicos. Una vez que se ha generado los
cambios requeridos, accionar el botén [Update information], ubicado en la parte
inferior del formulario, para que se guarde y actualice la informacion

Title: * | Simpasio UNL

TRABAJO DE INVESTIGACION DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL
Abstract: *

Type keywords, one per line, to characterize your submission. You must specify at least three keywords.

Palabra Clave 1
Palabra Clave 2

Keywords: * Palabra Clave 3

Select topics relevant to your paper from the following list.

D Educacion, Arte, Cultura y comunicacion [:] Sistemas de Produccion Agropecuaria y Soberania Alimentaria
Topics: * Energia, Industrias y Tecnologia [] siadiversidad y Biotecnologia

D Salud Publica y Epidemiologia

Update Information i

Figura 22: Formulario para edicién de informacion de trabajo emitido. [Captura de pantalla]
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Actualizar autores (Update authors)

En el caso de que el autor requiera actualizar los autores del trabajo emitido, en el
menu, seleccionar el botén [Update authors]. A continuacién, el sistema le
presentara la lista de los autores, haga clic en el botén editar de cualquiera de los
campos que requiera modificar (first name, last name, email, etc).

(=2 ]

=

S

c

First name Last name Email Country Affiliation Web page =

@

e

o

Q
Wilson |:| Vélez I:\ wevelezc@unl.edu.ec : Ecuador - Universidad Nacional de Loja - . yes
Paulina Collaguazo ypcollaguazon@unl.edu.ec Ecuador Universidad Nacional de Loja no

Figura 23: Lista de autores de trabajo emitido. [Captura de pantalla]

Una vez que se acciona el botén de edicién, se presentara un cuadro de texto para
agregar la nueva informacion, posterior accionar el botén [Save] o [Cancel], segun
como se lo requiera.

Wilson : Velez Save m

Figura 24: Interfaz para edicién de informacién de autor. [Captura de pantalla]

Actualizar archivo (Update file)

En el caso de que el autor requiera actualizar el trabajo emitido (archivo pdf), en el
menu, seleccionar el botén [Update file]. A continuacidn, el sistema le presentara
la secciéon para subir un nuevo archivo, el autor debe accionar el botén [Choose
file] buscarlo en el ordenador, seleccionarlo y posteriormente accionar el botén
[Submit], para que se guarden los cambios efectuados.

Admissible current
File file . Delete
: version
extensions

Paper. Upload your paper. The paper must be in PDF format (file extension .pdf)

. g
Choose file |No file chosen 2B ™ x
| swmit R T

Figura 25: Lista de autores de trabajo emitido. [Captura de pantalla]
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Asimismo, el sistema presenta la opcion de eliminar el archivo que ya estaba
previamente cargado, en la columna Delete, puede accionar el botén para
eliminar.

RECOMENDACIONES

La informacion de cada uno de los autores debe ser licita.

Cerciorarse de que el archivo del articulo o resumen para poster
cientifico que ha sido subido a la plataforma de EasyCahir es el correcto.

Verificar el sitio oficial del congreso para que se pueda conocer a detalle
los datos de dicho evento y conocer si se han efectuados cambios en el
mismo.

En el caso de abrir sesion en dispositivos o computadoras que no son de
uso personal, ejemplo: cibers, equipo prestado, redes abiertas; se
recomienda cerrar sesidn cada vez que se acceda a los sistemas, con la
finalidad de que otro usuario no manipule su informacion.
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